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Informatii personale
Nume / Prenume
Adresa(e)
Telefon(oane)
Fax(uri)
E-mail(uri)

Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex
Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale
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WAAS LILIANA VIORICA
Arad,
Mobil:

lilislev@yahoo.com

romana

feminin

August 2019- octombrie 2020
Inspector de specialitate Cabinet Primar

Pregatirea intalnirilor primarului;

Intocmirea si actualizarea, ori de cate ori este cazul, lista cu
oficialitatile, numerele de telefon si adresele de e-mail, adresele
institutiilor cu care colaboreaza primaria;

Colaborarea si mentinerea relatiei cu societatea civila;

Colaborarea cu S.C. CET Arad S.A. si cu SC CET Hidrocarburi SA
Arad;

Colaborarea cu societdtile care se ocupa de curdtenie in municipiul
Arad;

Participarea la 1intruniri si sedinte, desfasurate atat la sediul
institutiei, cat si in afara acesteia;
Pregatirca de informari/note
intrunirilor/sedintelor avute;

de sedinta ca urmare a
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Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
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Propunerea organizarii de activitati si evenimente;

Colaborarea cu Consiliul Local Municipal in vederea ducerii la
indeplinire a sarcinilor de serviciu trasate de seful ierarhic;
Colaborarea cu aparatul propriu al Primariei Municipiului Arad in
vederea ducerii la indeplinire a sarcinilor de serviciu trasate de seful
ierarhic;

Initierea si derularea campaniilor de informare in toate domeniile
de interes pentru comunitate, indicate de seful ierarhic;

Respectarea Regulamentul intern al aparatului de specialitate al
Primariei Municipiului Arad;

Pastrarea confidentialitatii asupra informatiilor si documentelor de
care ia cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit
legislatiei in vigoare;

Alte atributii, la solicitarea sefului ierarhic.

PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

ADMINISTRATIV

2012-2019
Director comercial

Formarea si mentinerea relatiilor cu clientii mari si cheie ai
companiei si raspunderea de incheierea tranzacsiilor deosebit de
profitabile.

Identificarea la timp a fenomenelor negative, a deficientelor de
gestionare a activitatii unitatii si luarea masurilor cu caracter
preventiv pentru asigurarea bunului mers a activitatii economico-
financiare, analizarea si propunerea de masuri pentru cresterea
general al societatii asupra tuturor aspectelor din sfera sa de
activitate si propunerea masurilor ce se impun.

SC ALTATERA SRL
INGINERIE SI TOPOMETRIE

2008-2012
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Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate
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Secretara

Intocmirea corecti si la timp a platilor, calitatea raportarilor si a
informarilor efectuate si inscrierea lor in termenele stabilite,
pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor legate
de firma, utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul
firmei, Inregistrarea platilor, intocmirea notelor contabile,
intocmirea §i urmarirea evidentei imobilizarilor si stocurilor,
verificarea pontajelor statelor de platd si a declaratiilor cétre
bugetul general consolidat, respectarea prevederilor normativelor
interne si a procedurilor de lucru privitoare la postul detinut,
adoptarea permanenta a unui comportament in masura sa
promoveze imaginea si interesele firmei, implicarea in vederea
solutionarii situatiilor de criza care afecteaza firma,etc.

SC ALTATERA SRL
INGINERIE SI TOPOMETRIE

2004-2008
Agent schimb valutar

Schimb valutar, pastrarea clientilor vechi si atragerea de noi
clienti

SC DUMARIS SRL

FINANCIAR

2003-2004
Agent schimb valutar

Schimb valutar, pastrarea clientilor vechi si atragerea de noi
clienti

SC COMSIM SRL
FINANCIAR

2001-2003
Agent schimb valutar

Schimb valutar, pastrarea clientilor vechi si atragerea de noi
clienti

SC GIOCONDA IMPEX SRL
FINANCIAR
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Educatie si formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta
Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare
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2018-2020

UNIVERSITATEA AUREL VLAICU, ARAD

Facultatea de Stiinte Umaniste si Sociale,

Domeniul: Stiinte ale Comunicarii, Master in Imagine Mediatica
si Comunicare Publica.

2012- 2015
Nutritionist dietetician

UNIVERSITATEA DE VEST VASILE GOLDIS, ARAD
Facultatea de medicind, farmacie Si medicina dentar3,
Specializarea- Nutritie Si dietetica.

2008-2010
DIPLOMA DE MASTER

UNIVERSITATEA DE VEST VASILE GOLDIS, ARAD
Specializarea- marketingul si managemetul firmei.

2008-2010

Certificat de competenta lingvisticd - limba engleza, nivel
avansat, eliberat de catre SC 2F CENTRO FORMATIONE SRL

SC 2F CENTRO FORMATIONE SRL

2004-2008
DIPLOMA DE LICENTA

UNIVERSITATEA DE VEST VASILE GOLDIS, ARAD
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE,
Specializarea- marketing

1996-2000
DIPLOMA DE BACALAUREAT

GRUP SCOLAR AGRICOL Minis,
Sectia- horticultura
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Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e)

Limba(i) straina(e)
cunoscuta(e)
Autoevaluare

Nivel european (*)

Engleza

Competente si abilitdti sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare
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Comunicativa, serioasa, creativd, ambitioasa, organizata,
perfectionista,atentd la detalii.

Romina
ENGLEZA
Ascultare Citire Participare la Discurs oral
conversatie
B B B B

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru
Limbi Straine

Abilitati de comunicare cu cei din jur

Foarte buna organizatoare

Microsoft office, excel - nivel avansat
Internet explorer

Rol secundar 1n sitcomul IREZISTIBILII difuzat de Prima tv in
noiembrie-decembrie 2004

Categoria B

Se pot da la cerere
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