Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publicd de conducere vacanta de sef serviciu, clasa I din
cadrul Serviciului Disepcerat, Tehnic si Analizd — Directia Generala Politia L.ocald Arad

Atributiile postului:

1. Conduce si raspunde de Intreaga activitate a serviciului.

2. Controleaza modul de efectuare a serviciului de dispeceri.

3. Ia masuri privind limitarea accesului in incinta dispeceratului a persoanelor neautorizate.

4. Raspunde de planificarea activitatii de permanenta in cadrul dispeceratului.

5. Raspunde de pregatirea profesionald a personalului din subordine.

6. Dispune deplasarea echipajelor de interventie din cadrul serviciilor specializate, la obiectivele monitorizate
sau in orice alt loc unde este nevoie de interventia acestora.

7. Raspunde de intocmirea hartilor cu repartizarea obiectivelor monitorizate prin sistemul automat de alarmare.

8. Efectueaza recunoasteri la obiective si stabileste itinerarii de deplasare, de baza si de rezerva, precum si
timpul maxim de ajungere la fiecare dintre acestea.

9. Verifica exploatarea corectd a echipamentelor din dispecerat.
10. Verifica consemnarea in rapoartele zilnice, de citre dispeceri, a tuturor evenimentelor importante pentru
care a fost alertat dispeceratul sau pentru care s-a intervenit,
activitate si solicitd aprobare pentru deplasarea echipelor de interventie operativa, iar in caz de urgentd ia
primele masuri pentru interventia echipei operative.
12. Analizeazd lunar activitatea serviciului si Intocmeste raport scris despre aceasta, pe care il prezinta
directorului general al Directiei Generale Politia Locala.
13. Asigura respectarea de catre personalul autorizat a prevederilor protocoalelor incheiate cu detinatorii legali
ai bazelor de date (M.A.L).
14. Coordoneaza activitatea de gestionare a proceselor-verbale intocmite de politistii locali cu atributii de ordine
publica si circulatie (implementare, comunicare, dare in debit).
15. Coordoneaza activitatea de gestionare a proceselor-verbale intocmite de politistii locali carora li s-a delegat
atributia Intocmirii proceselor-verbale aplicate pentru utilizarea ilicitd a parcarilor cu platd din Municipiul Arad
(implementare, comunicare, dare in debit).
16. Indeplineste alte atributii stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei publice
centrale si locale, respectand prevederile regimului atributiilor suplimentare prevazute in Regulamentul de
Organizare si Functionare al Primariei Municipiului Arad si al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad.
17. Cunoaste si respectd prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Primariei Municipiului
Arad si al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad;
18. Manifestarea grijii, disciplinei, initiativei si bunei colaborari in indeplinirea atributiilor specifice;
19. Indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a indatoririlor de serviciu si
abtinerii de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutiei;
20. Asumarea raspunderii personale pentru continutul, forma, oportunitatea si legalitatea actelor si a
documentelor pe care le intocmesc in cadrul compartimentelor lor;
21. Informeaza cetatenii asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite si a tuturor drepturilor, 1i trateaza cu respect
si demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor.
22. Cunoaste, insuseste si aplica legislatia si procedurile care ii reglementeaza activitatea.
23. Cunoaste, respectd si aplicd legislatia nationala in general si cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sdu de competentd, in mod special.
24. Asigurd colaborarea dintre compartimentele aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad, cat
si dintre acestea si alte autoritati si institutii ale administratiei publice, regii autonome, societdti comerciale,
dupa caz.
25. 1si asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotarari
si dispozitii si a documentelor elaborate.
26. Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.
27. Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabild si
nerambursabila.
28. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
29. Asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 (R.G.P.D.), ale Legii nr. 190/2018 si ale
legislatiei nationale si europene aplicabile pentru prelucrarile de date cu caracter personal aferente activitatilor
derulate in cadrul structurii.
30. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.



- Politistii locali si personalul contractual cu atributii In domeniul pazei bunurilor si obiectivelor de interes local
din cadrul Directiei Generale Politia Locald au dreptul la uniforma de serviciu, de protectie specifica locului si
conditiilor de desfasurare a serviciului, care se acordd gratuit din resursele financiare ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale acestora.

- Descrierea uniformei de serviciu, a legitimatiei de serviciu si a Insemnelor distinctive de ierarhizare ale
politistilor locali si ale personalului contractual cu atributii iIn domeniul pazei bunurilor si a obiectivelor de
interes local sunt prevazute in anexa nr. 2 din H.G. nr. 1332/2010 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a politiei locale.

- Uniforma si insemnele distinctive se poartd in timpul executarii serviciului, iar In situatia in care sediile nu
sunt dotate cu vestiare, acestea pot fi purtate si pe timpul deplasarii pana la serviciu si de la serviciu la domiciliu
sau la resedinta, dupa caz.

- La fincetarea raportului de serviciu/munca are obligatia de a preda de 1ndatd uniforma, Insemnele,
echipamentul de protectie si documentele de legitimare.

31. In calitate de conducitor al autovehiculului institutiei, salariatul are urmatoarele atributii:

a. sd nu plece in cursd decat dupa efectuarea intretinerii tehnice zilnice a autovehiculului pe care il conduce si
confirmarea sub semnatura in foaia de parcurs la rubrica destinata acestui scop;

b. sd cunoasca si sd aplice modul de utilizare si completare a foii de parcurs, raspunzand pentru exactitatea si
realitatea datelor inscrise privind functionarea autovehiculului;

c. s cunoasca caracteristicile tehnice si particularitatile constructive si de conducere a tipului de autovehicul pe
care-l are in primire, urmarind un regim de exploatare corecta a acestuia;

d. sa cunoasca si sd respecte periodicitatea de efectuare a lucrarilor de intretinere (revizii tehnice si ITP) pentru
autovehiculul respectiv;

e. sd nu plece in cursa fara a avea asupra sa documentele personale (cartea de identitate, permisul de conducere
si legitimatia de serviciu) si de exploatare ale autovehiculului (certificatul de inregistrare sau inmatriculare,
dupa caz, foaia de parcurs, copia politei de asigurare obligatorie RCA, certificatul de leasing si rovineta pentru
drumurile nationale in cazul autovehiculelor aflate in perioada de leasing);

f. sd respecte prevederile legislatiei in vigoare privind circulatia pe drumurile publice;

g. sd nu conduca autovehiculul 1n stare de oboseala accentuata;

h. sé nu efectueze curse (transporturi) neregulamentare, oprite de lege sau de alte acte normative;

i. sa nu utilizeze bonurile valorice sau cardul pentru alimentarea cu carburant a altor autovehicule, in scop
personal;

j. sd nu foloseasca autovehiculul n scop personal si sd nu se abata de la traseul stabilit;

k. sd urmareasca indicatiile aparatelor de bord si sd actioneze in consecintd pentru a asigura o functionare
normala a autovehiculului;

1. sd cunoasca si sa aplice regulile de conducere specifice conditiilor deosebite de trafic sau stare a vremii, astfel
incat sa evite producerea accidentelor de circulatie sau a evenimentelor tehnice;

m. sd nu paraseasca autovehiculul la opririle efectuate pe traseu, fard a asigura parcarea acestuia intr-un loc
adecvat si blocarea usilor de acces;

n. atunci cand autovehiculul a suferit defectiuni tehnice importante pe traseu, care nu mai permit continuarea
deplasarii: sa scoata autovehiculul in afara carosabilului sau cat mai aproape de partea dreapta si sd semnalizeze
in mod corespunzator pozitia acestuia, sa stabileascd, pe cat posibil, cauza defectiunilor si sd ia masuri pentru
remedierea acestora, in cazul in care nu poate remedia defectiunea, sa raporteze imediat prin orice mijloc de
comunicatie, locul unde se gaseste si s solicite ajutorul tehnic de care are nevoie;

o. la Intoarcerea 1n cursa: sa parcheze autovehiculul in locul destinat si in conditii de sigurantd, sd efectueze
verificarile privind starea tehnica generald a autovehiculului;

p. sa raporteze sefului de serviciu sau de garaj eventualele defectiuni constatate cu privire la functionarea
autovehiculului, eventual ale celor aparute pe timpul efectuarii cursei, pentru a se efectua o verificare detaliata
in vederea remedierii acestora, sd prezinte celor in drept documentele necesare in vederea justificarii
cheltuielilor efectuate.



